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1. Общие положения

1. Настоящий Регламент взаимодействия по вопросам приобретения и осуществления закупок товаров, работ, услуг (далее – Регламент) разработан в соответствии с Правилами закупок товаров, работ, услуг корпоративного фонда «University Medical Center» (далее – Правила), утвержденными решением Управляющего совета «Назарбаев Университет» от 30 декабря 2015 года №30.12.15., и определяет порядок взаимодействия участников процесса по вопросам приобретения и осуществления закупок, а также по вопросам планирования и  мониторинга закупок.
2. Регламент распространяет свое действие на корпоративный фонд «University Medical Center» (далее - Фонд) и некоммерческие организации, учрежденные Фондом, другие юридические лица, пятьдесят и более процентов голосующих акций (долей участия в уставном капитале) которых принадлежат Фонду на праве собственности, а также их дочерние организации (далее – организации Фонда).
3.   Процедура проведения электронных закупок осуществляется в порядке, установленном Правилами, Правилами использования электронной торговой площадки (ЭТП) и Регламентом. 
4.  В Регламенте используются термины и определения, предусмотренные в Правилах, Правилах использования ЭТП и определенные Регламентом:
инициатор – структурное подразделение заказчика, инициирующее приобретение товаров, работ, услуг и заинтересованное в заключении договора о закупках;
реестр планируемых закупок товаров, работ, услуг (реестр) - единый перечень, содержащий сведения о планируемых закупках товаров, работ, услуг заказчика и размещаемый на официальном интернет-ресурсе заказчика/ЭТП;
документы по закупкам товаров, работ, услуг – реестр, техническая спецификация закупаемых товаров, работ, услуг, проект договора, критерии оценки заявок на участие в тендере и др.;
критерии оценки заявок – количественные параметры, применяемые в системе бальной оценки товаров, работ, услуг, определяемые инициатором;
предельная цена на лекарственные средства и медицинские изделия в рамках гарантированного объема бесплатной медицинской помощи и в системе обязательного социального медицинского страхования (предельная цена) – предельная цена, утвержденная уполномоченным органом в сфере здравоохранения;
подразделение закупок – структурное подразделение/работник заказчика по организации и проведению закупок;
подразделение планирования – структурное подразделение/работник заказчика по планированию бюджета;
финансовое подразделение – структурное подразделение/работник заказчика по бухгалтерскому учету и отчетности.
5. Заказчик/организатор закупок (в случае, если заказчик и организатор закупок выступает в одном лице) вправе до окончательного срока подачи документов потенциальными поставщиками применить методы и технические возможности интернет-ресурса/ЭТП, не противоречащие нормам Правил. В случае, если организатором закупок выступает другое юридическое лицо, определенное решением уполномоченного лица заказчика, то условия, предусмотренные настоящим пунктом, согласовываются с заказчиком.

2. Планирование закупок

6. 	В соответствии с пунктом 2.3. Правил подразделение планирования предоставляет инициаторам информацию по утвержденному бюджету, в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня утверждения бюджета.
7. Инициатор по мере готовности документов по закупкам (отработанная и согласованная с заинтересованными структурными подразделениями заказчика техническая спецификация, критерии оценки заявок (в случае, если документы на закупку способом тендера), иные необходимые документы) в соответствии с утвержденным бюджетом направляет служебную записку с приложением информации по планируемым закупкам товаров, работ, услуг, согласно приложению 1 к Регламенту, в подразделение закупок для внесения в реестр, согласованную с подразделением планирования. 
8. Подразделение закупок формирует реестр согласно приложению 2 к Регламенту по мере поступления информации о закупках товаров, работ, услуг от инициатора и вносит информацию о закупке в реестр в течении 2 (двух) рабочих дней со дня получения от инициатора информации по форме, согласно приложению 1 к Регламенту.
В случае осуществления закупок лекарственных средств, профилактических (иммунобиологических, диагностических) препаратов, медицинских изделий, детского и лечебно-профилактического питания, инициатору необходимо указать в информации по планируемым закупкам товаров, работ, услуг номенклатурный номер. Номенклатура лекарственных средств, профилактических (иммунобиологических, диагностических) препаратов, медицинских изделий, детского и лечебно-профилактического питания и предельную цену (при наличии) утверждается, при необходимости, уполномоченным лицом заказчика.
9. Информация по планируемым закупкам может быть направлена инициатором с документами по закупкам.
10. В случае закупки услуг по аудиту финансовой отчетности в соответствии с пунктом 10.12 Правил, на срок не более трех лет, подразделение планирования для включения в реестр предоставляет подразделению закупок копию решения исполнительного органа «Назарбаев Университет»/органа управления Фонда об утверждении суммы для закупки указанных услуг.
11. Заказчик на интернет-ресурсе публикует реестр без указания закупок, осуществляемых согласно пункту 3.1. Правил и без указания графы «предельная цена». 
12. Допускается вносить изменения в реестр до объявления закупки, если это продиктовано анализом рыночных цен. При этом, инициатор уведомляет заказчика/организатора закупок о таких изменениях с полным обоснованием и приложением документов (при необходимости), подтверждающих такое изменение. 
13. 	В случае, если анализ рыночных цен осуществлен иным(и) структурным(и) подразделением(ями), такая информация с приложением документов (при необходимости) направляется инициатору.

3. Отказ от закупки

14. В случае отказа заказчика от закупки (лота) на любом этапе в соответствии с пунктом 2.4. Правил: 
1) инициатор в течение 1 (одного) рабочего дня направляет в подразделение закупок уведомление с указанием причины отказа от закупки (лота);
2) подразделение закупок вносит приказ об отказе от закупки (лота) на подписание руководителю или уполномоченному лицу и направляет копию подписанного приказа инициатору;
3) подразделение закупок в течение 2 (двух) рабочих дней размещает соответствующую информацию/комментарий на ЭТП (в случае, если процедура закупок не окончена) либо указывает соответствующую информацию в итогах закупок (в случае, если отказ от закупки по отдельному лоту);
4) инициатор письменно уведомляет поставщика.
15. В случае отказа заказчика от закупки (лота) на стадии после подведения итогов закупок (на стадии заключения договора, при заключенном договоре до момента поставки) инициатор и подразделение закупок соблюдают требования, предусмотренные подпунктами 1), 2), 4) пункта 14 Регламента. 
16. В случае, если организатором закупок выступает другое юридическое лицо, уведомление с указанием причины отказа от закупки (лота) и копию решения об отказе от закупки (лота) за подписью первого руководителя или иного уполномоченного лица организатору закупок предоставляет заказчик в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения об отказе.

4. Приобретение товаров, работ, услуг по пункту 1.1. Правил

17. Приобретение товаров, работ, услуг, предусмотренное пунктом 1.1. Правил, осуществляется в соответствии с гражданским законодательством Республики Казахстан и соблюдением внутренних нормативных документов заказчика.
При этом, инициаторам необходимо согласовывать такое приобретение с заинтересованными структурными подразделениями и прикладывать подтверждающие документы (обоснования, анализ рынка, мониторинг цен и качественных (технических) характеристик товаров, работ, услуг и др.).
18. В случае приобретения лекарственных средств, профилактических (иммунобиологических, диагностических) препаратов, медицинских изделий, детского и лечебно-профилактического питания в соответствии с абзацем 25 пункта 1.1. Правил, инициатору необходимо прикладывать документ(ы) от соответствующего структурного подразделения, подтверждающий(ие) указанный(е) случай(и) либо иные документы, подтверждающие такую необходимость.	
	
5. Закупки, осуществляемые по пункту 3.1. Правил

19. Закупки, предусмотренные пунктом 3.1. Правил, осуществляются в соответствии с гражданским законодательством Республики Казахстан.
20. Инициатор предоставляет все документы, подтверждающие соответствие установленным требованиям в пункте 3.1. Правил.
21. В случае осуществления закупок согласно подпунктам 5) и 6) пункта 3.1. Правил, инициатор:
1) оформляет решение об осуществлении закупок на основании подпункта 5), 6) Правил согласно приложению 3 к Регламенту; 
2) согласовывает со структурными подразделениями, указанными в форме решения: 
с подразделением планирования в части соответствия установленной для закупок сумме в течение финансового года;
с подразделением закупок на предмет правомерности использования данной нормы;
	руководителем, курирующим инициатора;
3) направляет первому руководителю либо иному уполномоченному лицу заказчика для принятия решения.
	В случае приобретения товаров, услуг посредством интернет-ресурсов оплата осуществляется в соответствии с внутренним нормативным документом заказчика. 
22. После согласования решения структурными подразделениями, указанными в подпункте 2) пункта 21 Регламента, решение на бумажном носителе с оригиналом подписей или электронный документ, подписанный электронной цифровой подписью (далее – ЭЦП), регистрируется подразделением закупок в течение 2 (двух) рабочих дней со дня его подписания, копия направляется инициатору.
23. В случае осуществления закупок согласно подпунктам 7), 30), 32), 33), 35) пункта 3.1. Правил, инициатор:
1) проводит анализ рынка, мониторинг цен и качественных (технических) характеристик товаров, работ, услуг, изучает предложения потенциальных поставщиков;
2) отслеживает предельные цены на товар, установленные нормативными правовыми актами Республики Казахстан (в случае наличия);
3) прикладывает к договору все необходимые документы (документы, подтверждающие регистрацию на территории Республики Казахстан либо письмо уполномоченного органа о том, что товар не подлежит регистрации, заключение (разрешительный документ) уполномоченного государственного органа, доверенности/авторизационные письма от производителя/сертификаты о статусе поставщика и др.), подтверждающие обоснованность и правомерность закупки в соответствии с указанными пунктами Правил.
В случае осуществления закупок на основании подпунктов 7), 32) пункта 3.1. Правил, документ от производителя должен содержать сведения о статусе поставщика в качестве производителя, его головных, дочерних и/или зависимых организации, а также их последующих дочерних и/или зависимых организаций, и их официальных дилеров, дистрибьюторов, представителей, а также заказчиков контрактного производства лекарственных средств и медицинских изделий. 
При этом, в случае закупок медицинских изделий на основании подпункта 7) пункта 3.1. Правил, поставщик должен предоставить документ от производителя, который подтверждает срок дилерства, дистрибуции, представительства на срок сервисного обслуживания, установленного уполномоченным органом, а также, информацию о  том, что сервисное обслуживание медицинских изделий 2а, 2б и 3 классов безопасности будет осуществляться сервисными службами производителя медицинского изделия или сервисными службами, имеющими документальное подтверждение от производителя медицинского изделия на право проведения сервисного обслуживания.
Инициатор должен обеспечить наличие документов, подтверждающие срок дилерства, дистрибьюторства, представительства на весь период гарантийного срока.  
4) 	прикладывает документы с рекомендациями Медицинского совета Фонда и выписку из протокола заседания Исполнительного органа Фонда, в случае осуществления закупок на основании подпункта 7) пункта 3.1. Правил.
24. Хранение документов по осуществленным закупкам согласно пункту 7), 3.1. Правил, обеспечивается инициатором.

6. Порядок подготовки документов по закупкам 
способом тендера (двухэтапного тендера), запроса ценовых предложений, в том числе с применением торгов на понижение цены 

25. Инициатор разрабатывает, согласовывает с заинтересованными структурными подразделениями, уполномоченным руководителем инициатора или иным уполномоченным лицом документы по закупкам и направляет в подразделение закупок. При этом, оригиналы документов по закупкам должны быть представлены на бумажном носителе либо в электронном формате путем подписания ЭЦП либо подписывается руководителем инициатора в электронном формате с использованием ЭЦП с приложением листа согласования в течение двух рабочих дней с даты их окончательного согласования.
26. Документы по закупкам включают в себя:
		служебную записку с указанием способа закупки, общей суммы закупки; 
		В Фонде допускается указание ссылки на соответствующую форму типового договора, согласованную и утвержденную в установленном порядке (далее – проект договора) либо предварительно согласованный с заинтересованными структурными подразделениями проект договора. 
		Инициатором также указывается информация о применении торгов на понижение цены с указанием (при необходимости) размера шага снижения цены. Шаг снижения цены должен быть в промежутке от 0,1% до 1% от цены открытия; 
	 информацию по планируемым закупкам товаров, работ, услуг, согласно приложению 1 к Регламенту;
		техническую спецификацию (при необходимости), являющуюся неотъемлемой частью договора, согласно приложениям 4, 5 к Регламенту; 
		критерии оценки заявок оформляются согласно приложению 6 к Регламенту. Критерий оценки ценового предложения потенциального поставщика является обязательным (в случае, если закупка осуществляется способом тендера);
		иные документы, не противоречащие нормам Правил, Регламента.
27. Техническая спецификация должна отражать четкие и ключевые характеристики, без излишней детализации. При этом, характеристики не должны иметь ограничительный характер с целью сужения круга потенциальных поставщиков и лоббирования интересов потенциального поставщика.
28. В технической спецификации не допускаются указания:
		товарных знаков, знаков обслуживания, фирменных наименований, патентов, полезных моделей, промышленных образцов, наименования места происхождения товара и производителя, заводов-изготовителей;
	требований о предоставлении потенциальным поставщиком в составе заявки на участие в тендере/ценовых предложений писем от заводов-изготовителей/производителей, технических паспортов, каких-либо конкретных форм авторизационных документов;
		иных характеристик, определяющих принадлежность приобретаемого товара, работы, услуги отдельному потенциальному поставщику либо производителю.
При этом исключениями являются закупки:
	товаров для доукомплектования, модернизации, дооснащения основного (установленного) оборудования, установленного программного обеспечения (лицензионного программного обеспечения), а также их дальнейшего технического сопровождения, сервисного/технического обслуживания и ремонта. В этих случаях в описание объекта закупки допускается включать слова «или эквивалент»;
	лекарственных средств, профилактических (иммунобиологических, диагностических) препаратов, медицинских изделий, для оказания медицинских услуг. Допускается указание на товарные знаки и др. при индивидуальной непереносимости пациента;
 	товаров, представленных и доступных на рынке, стоимость которых не превышает тысячекратного размера месячного расчетного показателя, установленного на соответствующий финансовый год законом о республиканском бюджете.
29. Заказчик для подготовки технической спецификации вправе привлекать эксперта(ов) в соответствии с пунктами 5.7., 7.1-1 Правил. 
30. Проект договора о закупках к тендерной документации должен содержать, в том числе:
1) обязательства по внесению, возврату и удержанию обеспечения исполнения договора о закупках в соответствии с пунктом 10.4. Правил;
2) форму обеспечения исполнения договора и срок его действия, который должен составлять не менее срока гарантийных обязательств либо предусматривать размер удержания от цены договора о закупках на гарантийный период в форме отложенного платежа. 
31. Заказчик вправе предусмотреть в проекте договора о закупках предоплату/аванс с внесением обеспечения на сумму предоплаты/аванса либо без такого обеспечения.
32.  Обеспечение исполнения договора вносится потенциальным поставщиком в форме банковской гарантии либо гарантийного денежного взноса, который вносится на банковский счет заказчика.
 Обеспечение исполнения договора на сумму предоплаты/аванса (в случае наличия) вносится потенциальным поставщиком в форме банковской гарантии.
33. В проекте договора заказчиком предусматривается условие привлечения субподрядчиков (соисполнителей) в соответствии с пунктом 4.3. Правил. 
34. Проект договора разрабатывается и согласовывается инициатором в порядке, предусмотренном внутренними документами заказчика. В Фонде инициатор может воспользоваться одной из форм типовых договоров, утвержденных в установленном порядке, если условия типового договора соответствуют требованиям инициатора и специфике закупаемых товаров, работ, услуг.
При использовании Фондом типового договора в качестве проекта договора, инициатор указывает ссылку на соответствующую форму типового договора в составе документов по закупкам способом тендера / запроса ценовых предложений, направляемым в подразделение закупок.

7. Организатор закупок

35. Для осуществления закупок Заказчик вправе определить организатором закупок другую организацию «Назарбаев Университет» по согласованию с ней. 
	При этом, процедура закупок должна осуществляться в соответствии с нормами Правил.
36. В случае определения организатора закупок в соответствии с пунктом 35 Регламента, за исключением, когда заказчик и организатор закупок выступают в одном лице, заказчик/инициатор предоставляет организатору закупок следующие документы:
1) копию решения об определении организатора закупок;
2) согласованные проект договора, техническую спецификацию (при необходимости);
3) согласованные критерии оценки заявок на участие в тендере (в случае, если закупка осуществляется способом тендера); 
4) информацию о сумме, выделенной для приобретения товаров, работ, услуг, банковских реквизитах заказчика, а также о представителях заказчика (членов комиссии), эксперта(ов) (при наличии) и лица, ответственного за организацию взаимодействия по вопросам закупок.
37. Ответственность за содержание документов, предоставленных в соответствии с пунктом 36 Регламента, несет заказчик/инициатор.
38.  Организатор закупок вправе отказаться от проведения закупок, если документы по закупкам не соответствуют требованиям внутренних нормативных документов в сфере закупок Фонда с указанием причины несоответствия.
	Отказ организатора закупок должен быть оформлен официальным письмом с причиной отказа.
	В случае отказа от закупки заказчик должен уведомить организатора закупок в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения об отказе в соответствии с пунктом 14 Регламента.
39.  До утверждения организатором закупок тендерной документации, заказчик вправе вносить изменения и/или дополнения в представленные документы по закупкам.
40. Организатор закупок направляет заказчику/инициатору копию протокола об итогах закупок/решения об утверждении итогов закупок не позднее 2 (двух) рабочих дней со дня его подписания. 
41. Заказчик/инициатор уведомляет организатора закупок о дате заключения договора и внесении поставщиком обеспечения исполнения договора о закупках в течение 2 (двух) рабочих дней со дня внесения поставщиком обеспечения для возврата обеспечения заявок, внесенных потенциальными поставщиками для участия в закупках.

8. [bookmark: _Toc260384964]Комиссия, эксперт(ы)

42. Комиссия создается организатором закупок при осуществлении процедуры закупок способом тендера (двухэтапного тендера), в том числе с применением торгов на понижение цены. 
43. Председателем комиссии выступает должностное лицо из числа руководства заказчика. Заместителем председателя комиссии выступает руководитель, курирующий инициатора, либо руководитель инициатора. В состав комиссии входят представители инициатора. 
44. В случае определения организатора закупок в соответствии с пунктом 35 Регламента, за исключением, когда заказчик и организатор закупок выступают в одном лице, председателем комиссии выступает должностное лицо из числа руководства организатора закупок. Количество членов комиссии от заказчика не должно превышать количество членов комиссии от организатора закупок.
45. Председатель, члены комиссии и секретарь комиссии выполняют функции, предусмотренные Правилами, Регламентом и типовой тендерной документацией (приложение 16 к Регламенту).
46. Во время отсутствия председателя его функции выполняет заместитель председателя комиссии. 
Во время отсутствия кого-либо из членов комиссии допускается замена члена комиссии из заинтересованного структурного подразделения.
В случае замены кого-либо из членов комиссии из заинтересованного структурного подразделения, данное структурное подразделение уведомляет об этом подразделение закупок за подписью уполномоченного лица.
Изменения в составе комиссии оформляются соответствующим приказом.
47. Заседание комиссии проводятся при условии присутствия простого большинства членов комиссии. 
48. В случае отсутствия/замены члена комиссии, в протоколе указывается причина его отсутствия/замены. 
49. Заказчик/организатор закупок для подготовки технической спецификации, определения соответствия предлагаемых потенциальными поставщиками товаров, работ, услуг требованиям технической спецификации (качественных и/или технических характеристик) товаров, работ, услуг, вправе привлекать эксперта(ов) согласно пункту 5.7. Правил.
В случае закупок лекарственных средств, профилактических (иммунобиологических, диагностических) препаратов, дезинфицирующих средств, медицинских изделий, детского и лечебно-профилактического питания заказчик/организатор закупок, вправе привлечь профильных работников в качестве экспертов, имеющие специальное профильное медицинское, фармацевтическое и/или фармакологическое образование по согласованию с их непосредственным руководителем. 
Состав экспертной комиссии должен быть не менее 3 (трех человек).
Обязательным условием для привлечения того или иного лица в качестве эксперта, является соответствие профиля его деятельности предмету закупок и/или заключение договора с экспертом(ами).
50. Эксперт(ы) в срок не более 5 рабочих дней со дня окончания срока предоставления заявок/ценовых предложений дает(ют) экспертное заключение на предмет соответствия предлагаемых потенциальными поставщиками товаров, работ, услуг требованиям технической спецификации (качественных и/или технических характеристик) заказчика согласно приложению 7 к Регламенту и не имеют права голоса при принятии комиссией решения. 
Экспертное заключение полистно подписывается экспертом(ами), прилагается к протоколу об итогах тендера/решению об итогах закупок и является его неотъемлемой частью.
51. В случае несогласия эксперта(ов) с заключением экспертной комиссии, он(и) излагает(ют) особое мнение в письменном виде, которое прилагается к заключению экспертной комиссии и является его неотъемлемой частью.
52. Решение комиссии считается принятым, если за него подано большинство голосов от общего числа присутствующих членов комиссии. При принятии решения комиссия принимает во внимание заключение эксперта(ов) (при наличии). 
53.  В случае равенства голосов принятым считается решение, за которое проголосовал председатель комиссии. В случае несогласия с решением комиссии член комиссии имеет право на особое мнение, которое должно быть изложено в письменном виде и приложено к протоколу заседания комиссии.
54.  При наличии у кого-либо из членов комиссии конфликта интересов, данное лицо уведомляет об этом секретаря комиссии, о чем делается запись в протоколе об итогах тендера. При этом данное лицо не принимает участия в принятии комиссией решения.
55.  Решение комиссии оформляется протоколом, который автоматический формируется на ЭТП и подписывается в электронном формате с использованием ЭЦП.
В Протоколе об итогах тендера должна содержаться информация:
1) о месте и времени подведения итогов;
2) о составе тендерной и экспертной комиссии; 
3) о поступивших заявках потенциальных поставщиков на участие в тендере; 
4) о сумме, выделенной для закупки, предусмотренной в реестре планируемых закупок без учета НДС; 
5) об отклоненных заявках с указанием оснований отклонения; 
6) о потенциальных поставщиках, чьи заявки на участие в тендере не отклонены; 
7) о результатах применения критериев оценки и сопоставления; 
8) об итогах тендера/ о решении комиссии; 
9) о сумме и сроках заключения договора о закупках в случае, если тендер состоялся; 
10) сведения о направлении запросов потенциальным поставщикам, соответствующим государственным органам, физическим и юридическим лицам; 
11) иная информация по усмотрению тендерной комиссии.
56. Организационная деятельность комиссии обеспечивается секретарем, который не является членом комиссии и не имеет право голоса при принятии комиссией решений.
57.  Секретарь комиссии назначается из числа работников подразделения закупок и осуществляет следующие функции:
1) размещает на ЭТП объявление о проведении закупок согласно приложению 8 к Регламенту;
2) формирует журнал регистрации оригиналов банковских гарантий и оригинала заявки победителя закупок для сопоставления на предмет соответствия документам, представленным на ЭТП, согласно приложению 9 к Регламенту. Журнал должен быть прошит, страницы пронумерованы, и последняя страница скреплена подписью секретаря комиссии, руководителем подразделения закупок и печатью (при наличии); 
3) обеспечивает возврат оригинала банковской гарантии, заявки, в случае отзыва заявки до истечения окончательного срока ее предоставления либо истечения срока действия заявки на участие в тендере;
4) обеспечивает подписание протокола об итогах тендера;
5) обеспечивает подписание протокола сопоставления оригинала заявки комиссией на бумажном носителе либо подписывается в электронном формате с использованием ЭЦП, согласно приложению 11 к Регламенту в случае, если оригинал победителя закупок не соответствует требованиям тендерной документации;
6) уведомляет заказчика/инициатора об итогах сопоставления оригинала заявки победителя закупок в случае, если оригинал заявки победителя закупок соответствует требованиям тендерной документации;
7) публикует на ЭТП соответствующие протоколы;
8) обеспечивает сохранность документов по закупкам товаров, работ, услуг способом тендера согласно внутренним документам организатора закупок;
9) иные функции, предусмотренные типовой тендерной документацией и Регламентом.

9. Электронные закупки способом тендера, в том числе с применением торгов на понижение цены


§ 1. Тендерная документация


58. Организатор закупок в срок не более 5 (пяти) рабочих дней со дня предоставления инициатором документов по закупкам:
1) разрабатывает проект приказа о проведении закупок товаров, работ, услуг, об утверждении состава комиссии и назначении секретаря комиссии и согласовывает с заинтересованными подразделениями (при необходимости). При указании инициатором необходимости применения торгов на понижение цены, в приказе указывается соответствующая информация с выбранным инициатором размером шага снижения цены;
2) формирует тендерную документацию в соответствии с пунктом 5.2. Правил по типовой форме согласно приложению 16 к Регламенту;
3) публикует на ЭТП информацию о проведении тендера с указанием информации о применении торгов на понижение цены с заявленным шагом снижения цены (при условии указания инициатором такого применения) и размещает сканированную копию утвержденной тендерной документации с приложениями;
59. В случае поступления запроса о разъяснении положений тендерной документации, организатор закупок/заказчик не позднее 2 (двух) рабочих дней с момента поступления запроса формирует ответ на него с привлечением инициатора (при необходимости) и размещает ответ на ЭТП.
60. В случае внесения изменений и/или дополнений в утвержденную тендерную документацию:
1) инициатор направляет организатору закупок информацию о внесении изменений и/или дополнений с приложением согласованных измененных документов и обоснованием причины таких изменений не менее чем за 3 (три) рабочих дня до истечения окончательного срока предоставления заявок на участие в тендере. 
2) организатор закупок не менее чем за 2 (два) рабочих дня до истечения окончательной даты предоставления заявок разрабатывает и вносит на подписание согласованный проект приказа о внесении изменений и/или дополнений в утвержденную тендерную документацию, за исключением предмета закупок, публикует на ЭТП.
61. При этом дата и время окончательного срока представления заявок на участие в тендере продлевается на срок не менее 5 (пяти) рабочих дней.
62.  В случае применения торгов на понижение цены торг автоматически продлевается на следующий рабочий день, если ценовое предложение было подано менее, чем за 5 (пять) минут до окончания рабочего дня (17:00). 

§ 2. Рассмотрение заявок, оценка, сопоставление и подведение итогов тендера
 
63. Заявка(и) рассматриваются комиссией на предмет соответствия требованиям тендерной документации. Срок подведения итогов должен быть не более 10 (десяти) рабочих дней со дня вскрытия, при имеющихся сложных технических характеристиках и спецификаций товаров, работ, услуг - не более 30 (тридцати) рабочих дней со дня вскрытия конвертов, а в случае закупок лекарственных средств, профилактических (иммунобиологических, диагностических) препаратов, дезинфицирующих средств, медицинских изделий не более 15 (пятнадцати) рабочих дней, со дня вскрытия.
64. Не отклоненные заявки сопоставляются и оцениваются комиссией по десятибалльной шкале оценки критериев, установленных утвержденной тендерной документацией. 
65. Не допускается устанавливать критерии, приводящие к сужению круга потенциальных поставщиков.
66. Система балльной оценки определяет метод оценки и сопоставления заявок на участие в тендере потенциальных поставщиков на основе формулы оценки, с учетом применения удельных весов по соответствующим критериям и расчетом итогового балла.
67. По каждой заявке определяются худшие и лучшие значения, которым присваиваются 1 и 10 баллов соответственно. 
Для расчета количества баллов используется следующая формула:
Бij = 1 + ((Nij - Nхудj) / (Nлучj - Nxyдj)) х (10 - 1),		
где: Бij – количество баллов оцениваемого j-го критерия для i-го участника;
Nij - значение оцениваемого j-го критерия для i-го участника в натуральных единицах измерения;
Nxyдj - худшее значение оцениваемого j - го критерия среди всех участников в натуральных единицах измерения; 
N лyчj - лучшее значение оцениваемого j - го критерия среди всех участников в натуральных единицах измерения.
По каждому критерию определяется взвешенный балл (произведение удельного веса на количество баллов).
68.  Победителем тендера признается потенциальный поставщик, набравший наибольшее количество баллов.
Потенциальным поставщиком, занявшим по итогам сопоставления и оценки второе место, признается потенциальный поставщик, набравший наибольшее количество баллов после победителя.
При равенстве суммы набранных баллов победителем (или потенциальным поставщиком, занявшим по итогам сопоставления и оценки второе место) признается потенциальный поставщик, набравший наибольшее количество баллов по приоритетному критерию. 
При равенстве суммы набранных баллов и баллов по приоритетному критерию победителем (или потенциальным поставщиком, занявшим по итогам сопоставления и оценки второе место) признается потенциальный поставщик, заявка которого поступила раньше других потенциальных поставщиков.    
Под приоритетным критерием понимается критерий, имеющий наибольший удельный вес и определенный инициатором как наиболее значимый для оценки закупаемых товаров, работ, услуг.
При сопоставлении и оценке заявок на участие в тендере по закупкам товаров с применением торгов на понижение цены учитывается последнее ценовое предложение потенциального поставщика, поданное до истечения окончательного срока предоставления заявок на участие в тендере.
69. [bookmark: SUB220200] В случае определения победителя закупок по итогам закупок способом тендера требование о предоставлении победителем закупок оригинала заявки с приложением документов устанавливается комиссией и отражается в протоколе. Победитель закупок должен предоставить оригинал заявки в срок не более 5 (пяти) рабочих дней со дня опубликования протокола об итогах тендера на ЭТП.
70.  Документы, представленные победителем закупок, рассматриваются секретарем комиссии на предмет соответствия документам, представленным на ЭТП, в срок не более 3 (трех) рабочих дней со дня их получения.
	При этом, оригинал заявки при закупках лекарственных средств, профилактических (иммунобиологических, диагностических) препаратов, дезинфицирующих средств, медицинских изделий, детского и лечебно-профилактического питания рассматривается секретарем комиссии на предмет соответствия документам, представленным на ЭТП, в срок не более 7 (семи) рабочих дней со дня окончательного срока предоставления оригинала заявки.
71.  По итогам сопоставления оригинала заявки секретарь комиссии уведомляет инициатора о соответствии документов, представленных победителем закупок, не позднее 2 (двух) рабочих дней со дня рассмотрения заявки на участие в тендере победителя закупок.
72.  Секретарь комиссии обеспечивает заседание комиссии по рассмотрению выявленных несоответствий и принятию решения в следующих случаях:
1) если победителем закупок/потенциальным поставщиком, занявшим второе место, в соответствии с установленным сроком, не представлен оригинал заявки;
2) если победителем закупок/потенциальным поставщиком, занявшим второе место, представлен оригинал заявки, не отвечающий требованиям пункта 12.3. тендерной документации; 
3) при выявлении несоответствия оригинала заявки электронным и/или сканированным копиям документов на ЭТП.
73.  Решение комиссии об итогах сопоставления оригинала заявки победителя закупок/потенциального поставщика, занявшего второе место, оформляется протоколом в соответствии с приложением 11 к Регламенту, который полистно подписывается присутствующими членами комиссии либо подписывается в электронном формате с использованием ЭЦП, и публикуется на ЭТП в срок не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня его подписания.
74. Организатор закупок в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола сопоставления:
1) удерживает обеспечение заявки; 
2) в установленном порядке вносит информацию для включения в Перечень ненадежных потенциальных поставщиков (поставщиков) «Назарбаев Университет».
	Процедура формирования и ведения Перечня ненадежных потенциальных поставщиков (поставщиков) «Назарбаев Университет» проводится в порядке, определенном Политикой и процедурами закупок, утвержденными решением Управляющего совета «Назарбаев Университет» от 27 марта 2018 года №27.03.18.
	3) направляет заказчику/инициатору копию протокола сопоставления.
75.  Оригинал заявки, представленный победителем/потенциальным поставщиком, занявшим по итогам сопоставления и оценки второе место, для процедуры сопоставления, остается на хранении у организатора закупок.  
76.  В случае, если закупки способом тендера признаны несостоявшимися, комиссия вправе принять одно из решений, предусмотренных пунктом 5.25. Правил.
77.  В случае повторного проведения закупок без внесения изменений в тендерную документацию, секретарь комиссии в течение 2 (двух) рабочих дней со дня принятия решения комиссией повторно публикует объявление на ЭТП с ранее утвержденной тендерной документацией. 
78. В случае повторного проведения закупок с внесением изменений в тендерную документацию, процедура закупок проводится в порядке, установленном для проведения закупок способом тендера Правилами и Регламентом. При этом, инициатор вправе указать о проведении повторных процедур закупок с применением торгов на понижение цены. 

§ 3.  Обеспечение заявки 

79. Обеспечение заявки вносится потенциальным поставщиком в размере не менее 1 (одного) процента от суммы, выделенной на тендер (лот) для приобретения товаров, работ, услуг:
1) в форме банковской гарантии согласно приложению 4 к тендерной документации; либо
2) в виде гарантийного денежного взноса, который вносится на банковский счет организатора закупок с указанием наименования тендера (лота).
80. В случае проведения закупок способом двухэтапного тендера, обеспечение заявки вносится потенциальным поставщиком на втором этапе.
81. Обеспечение заявки, внесенное потенциальным поставщиком, возвращается организатором закупок в случаях:
1) отзыва данным потенциальным поставщиком своей заявки до истечения окончательного срока их предоставления;
2) подписания протокола об итогах тендера. 
	Указанный случай не распространяется на потенциального поставщика, определенного победителем, а также потенциального поставщика, занявшего второе место;
3) вступления в силу договора о закупках и внесения поставщиком обеспечения исполнения договора о закупках;
4) истечения срока действия заявки.
82. Обеспечение заявки, внесенное потенциальным поставщиком, удерживается при наступлении одного из следующих случаев:
1) потенциальный поставщик отозвал либо изменил и/или дополнил заявку после истечения окончательного срока представления заявок;
2) потенциальный поставщик, определенный победителем тендера, или занявший по итогам сопоставления и оценки второе место, представил документы, не соответствующие документам, размещенным на закупку на ЭТП, либо представил с нарушением срока, либо не представил документы для сопоставления;
3) потенциальный поставщик, определенный победителем тендера, или занявший по итогам сопоставления и оценки второе место, уклонился от заключения договора о закупках;
4) поставщик, заключив договор о закупках, не исполнил, ненадлежаще исполнил либо несвоевременно исполнил требование, установленное тендерной документацией, о внесении и/или сроках внесения обеспечения исполнения договора о закупках. 
83. В случаях, если потенциальный поставщик в соответствие с пунктом 10.6. Правил признан уклонившимся от заключения договора о закупках, заказчик/инициатор:
1) в течение 3 (трех) рабочих дней уведомляет организатора закупок о необходимости удержания внесенного обеспечения заявки;
2) направляет в установленном порядке информацию для включения потенциального поставщика в Перечень ненадежных потенциальных поставщиков (поставщиков) «Назарбаев Университет»;
3) по решению комиссии заключает договор о закупках с потенциальным поставщиком, занявшим второе место на условиях проведенных закупок способом тендера.

10.  Электронные закупки способом двухэтапного тендера, в том числе с применением торгов на понижение цены

84. При проведении двухэтапного тендера по закупкам товаров, работ, услуг, используются те же процедуры, что и при проведении тендера, если иное не предусмотрено Правилами и Регламентом, за исключением применения системы бальной оценки.
85. Комиссия рассматривает заявки на предмет соответствия требованиям тендерной документации, проводит отбор потенциальных поставщиков на основе технических характеристик и спецификаций закупаемых товаров, работ, услуг и формирует перечень участников второго этапа тендера.
86. Секретарь комиссии оформляет протокол об итогах первого этапа двухэтапного тендера на ЭТП.
	В Протоколе об итогах двухэтапного тендера должна содержаться информация:
1) о месте и времени подведения итогов;
2) о составе тендерной и экспертной комиссии; 
3) о поступивших заявках и ценовых предложениях потенциальных поставщиков на участие в двухэтапном тендере; 
4) о сумме, выделенной для закупки, предусмотренной в реестре планируемых закупок без учета НДС; 
5) об отклоненных заявках с указанием оснований отклонения; 
6) о потенциальных поставщиках, чьи заявки на участие в двухэтапном тендере не отклонены; 
7) о результатах применения критериев оценки и сопоставления;
  8) сведения о заявках, допущенных к участию во втором этапе;  
9) об итогах двухэтапного тендера/ о решении комиссии; 
10) о сумме и сроках заключения договора о закупках в случае, если двухэтапный тендер состоялся; 
11) иная информация по усмотрению тендерной комиссии.
87. При необходимости, в целях уточнения, инициатор в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подведения итогов первого этапа предоставляет подразделению закупок предложения по внесению изменений и/или дополнений в тендерную документацию и/или техническую спецификацию.
88. Подразделение закупок в течение 3 (трех) рабочих дней со дня предоставления предложений инициатором вносит изменения в тендерную документацию и публикует на ЭТП.
89. После подачи участником(ами) второго этапа двухэтапного тендера ценового предложения (ценовых предложений с понижением цены на товар в случае, если осуществляются закупки с применением торгов на понижение цены) и согласия с измененной тендерной документацией и/или технической спецификацией (в случае, если вносились такие изменения), комиссия:
1) рассматривает ценовые предложения (последнего ценового предложения, в случае осуществления закупок с применением торгов на понижение цены) участников второго этапа;
2) определяет победителя закупок и потенциального поставщика, занявшего второе место.
90. Победителем второго этапа двухэтапного тендера признается потенциальный поставщик, подавший наименьшее ценовое предложение.
91. Секретарь комиссии оформляет протокол об итогах двухэтапного тендера на ЭТП, согласно абзацу 2 пункта 86 настоящего Регламента.

11. [bookmark: _Toc260384981][bookmark: _Toc219702340]Электронные закупки способом запроса ценовых предложений, в том числе с применением торгов на понижение цены

92. На основании представленных документов инициатора согласно пункту 26 Регламента, работник подразделения закупок: 
1) публикует на ЭТП объявление об осуществлении закупок товаров, работ, услуг по форме, предусмотренной ЭТП, проект договора, условия проведения закупок по форме приложения 10 к Регламенту, техническую спецификацию (при наличии), не менее чем за 5 (пять) рабочих дней до окончания срока предоставления ценовых предложений (в случае применения торгов на понижение цены выбирает «классический торг» и указывает шаг снижения цены);
2)  совместно с руководителем инициатора (либо лицом, его замещающим) и представителями инициатора и другими заинтересованными структурными подразделениями (при необходимости) рассматривает ценовые предложения и отклоняет их в случаях, предусмотренных в пункте 7.8. Правил;
3) организует подписание протокола об утверждении итогов закупок товаров, работ, услуг способом запроса ценовых предложений ЭЦП на ЭТП.
	В Протоколе об утверждении итогов закупок товаров, работ, услуг способом запроса ценовых предложений должна содержаться информация:
3.1) о месте и времени подведения итогов;
3.2) о сумме, выделенной для закупки, предусмотренной в реестре планируемых закупок без учета НДС;
3.3) о поступивших ценовых предложениях потенциальных поставщиков; 
3.4) об отклоненных ценовых предложений с указанием оснований отклонения; 
3.5) о потенциальных поставщиках, чьи ценовые предложения не отклонены; 
3.6) решении об итогах закупок способом запроса ценовых предложений; 
3.7) иная информация по усмотрению Организатора закупок.
4) направляет копию протокола/решения инициатору;
5) обеспечивает сохранность документов по закупкам согласно внутренним документам организатора закупок.
93.  Процедура рассмотрения, сопоставления ценовых предложений осуществляется в течение 3 (трех) рабочих дней, а в случае закупок лекарственных средств, профилактических (иммунобиологических, диагностических) препаратов, дезинфицирующих средств, медицинских  изделий в течение 10 (десяти) рабочих дней, со дня окончательного срока предоставления ценовых предложений на предмет их соответствия требованиям объявления, условиям проведения электронных закупок способом запроса ценовых предложений и требованиям, предъявляемым к потенциальным поставщикам проекта договора и технической спецификации (при наличии).
94.  Если закупки способом запроса ценовых предложений, в том числе с применением торгов на понижение цены, признаны несостоявшимися, организатор закупок/заказчик, вправе принять одно из решений, предусмотренных пунктом 7.11. Правил. При этом допускается проведение повторных закупок с применением/неприменением торгов на понижение цены;
95.  В случае повторного проведения процедуры закупок без внесения изменений в проект договора и/или техническую спецификацию (при наличии), работник подразделения закупок, в течение 2 (двух) рабочих дней со дня принятия решения, публикует объявление на ЭТП. 
96.  В случае повторного проведения процедуры закупок с внесением изменений в проект договора и/или техническую спецификацию (при наличии), процедура закупок проводится в порядке, установленном Правилами и Регламентом и Правилами использования ЭТП.
97.  Внесение изменений и/или дополнений в объявление, размещенное на ЭТП, не допускается.
98.  В случае отказа заказчика/инициатора от осуществления закупок товаров, работ, услуг в соответствии с пунктом 2.4. Правил, заказчик/инициатор в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия такого решения направляет организатору закупок уведомление о причине отказа от осуществления закупок и копию решения об отказе.
99.  Организатор закупок в течение 2 (двух) рабочих дней со дня получения уведомления публикует соответствующую информацию на ЭТП.

12. [bookmark: SUB311202][bookmark: _Toc260384985]Организация и проведение процедуры закупок 
способом из одного источника

100.  Закупки из одного источника осуществляются в случаях, если закупки, проведенные способами, предусмотренными подпунктами 1), 2) пункта 4.1. Правил, признаны несостоявшимися.
101. Организатор закупок вправе реализовать закупку способом из одного источника на основании пункта 103 Регламента посредством ЭТП, рассмотреть запрашиваемые документы в порядке, определенном настоящим разделом Регламента, и/или применить форму об итогах закупок ЭТП. 
102. В случае соответствия запрашиваемых документов потенциального поставщика требованиям утвержденной тендерной документации/объявления, итоги электронных закупок способом из одного источника публикуются на ЭТП. 
103. В случае, если закупки признаны несостоявшимися, комиссия/организатор закупок, вправе:
	1) осуществить закупку у одной не отклоненной заявки/ценового предложения потенциального поставщика на условиях и цене, предусмотренных его заявкой на участие в тендере/ценовым предложением, либо 
2) осуществить закупку в соответствии с пунктом 104 Регламента.
	Решение комиссии/организатора закупок, отражается в протоколе об итогах тендера/решении об утверждении итогов закупок. 
104.  Организация и проведение процедуры закупок способом из одного источника согласно подпункта 2) пункта 103 Регламента, а также принятие решения комиссией/уполномоченным лицом осуществляется в срок не более 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня опубликования итогов закупок и предусматривает выполнение следующих мероприятий:
1) заказчик/организатор закупок разрабатывает письмо-приглашение потенциальному поставщику и согласовывает с инициатором, руководителем, курирующим инициатора и другими заинтересованными структурными подразделениями (при необходимости).
	В случае, если закупка способом из одного источника будет реализована посредством ЭТП, письмо-приглашение не разрабатывается, при этом, перечень документов, необходимых для подтверждения соответствия общим и специальным квалификационным требованиям к потенциальному поставщику отражается на ЭТП в поле «Требования к поставщикам» с прикреплением документов по закупкам заказчика. 
Письмо-приглашение либо приглашение на ЭТП должно содержать следующую информацию: 
сумму, предусмотренную для закупки;
форму ценового предложения согласно приложению 16 к Регламенту;
документы по закупкам;
перечень документов, необходимых для подтверждения соответствия (для потенциальных поставщиков, не принимавших участие в закупке) либо приведения в соответствие (для отклоненного потенциального поставщика) общим и специальным квалификационным требованиям к потенциальному поставщику. При этом заказчик вправе в письме-приглашении либо в приглашении на ЭТП на один источник указать требование о предоставлении всех документов, подтверждающих общие и специальные квалификационные требования;
сроки предоставления документов для потенциального поставщика.
Ценовое предложение потенциального поставщика, принимавшего участие в закупке способом тендера/запроса ценовых предложений, не должно превышать ранее заявленную им цену;
2) после получения документов, представленных потенциальным поставщиком, комиссия/организатор закупок рассматривает их на предмет соответствия требованиям тендерной документации/объявления. 
	Допускается несоответствие технической спецификации потенциального поставщика, если предлагаются товары, работы, услуги с лучшими качественными и/или техническими характеристиками.
В случае направления запросов физическим или юридическим лицам, а также привлечения эксперта(ов), комиссия/организатор закупок вправе продлить срок проведения процедуры закупок способом из одного источника на срок получения ответа на запрос.
105. Секретарь комиссии/работник подразделения закупок формирует протокол/решение о закупке способом из одного источника согласно приложениям 17, 18 к Регламенту, вносит на подписание комиссии либо на утверждение уполномоченному лицу, размещает его на ЭТП (в случае, если закупка из одного источника реализована на ЭТП) и направляет заказчику/инициатору.
106. Комиссия, определив потенциального поставщика соответствующим требованиям утвержденной тендерной документации, информирует потенциального поставщика о предоставлении документов в соответствии с пунктом 70 Регламента.
107.  Не допускается осуществление закупок товаров, работ, услуг способом из одного источника у потенциального поставщика и/или его субподрядчика (соисполнителя)/юридического лица, входящего в консорциум, который состоит в Перечне ненадежных потенциальных поставщиков (поставщиков) «Назарбаев Университет», АО «Фонд национального благосостояния «Самрук-Казына», Реестре недобросовестных участников государственных закупок, является неблагонадежным налогоплательщиком.
108.  В случае, если на закупку, реализованную в соответствии с данным разделом, не представлены документы потенциального(ых) поставщика(ов), в ответ на письмо-приглашение либо на приглашение на ЭТП о принятии участия в закупках способом из одного источника, секретарь комиссии/работник подразделения закупок формирует протокол/решение, где указывается вся необходимая информация о закупке и решение комиссии/организатора закупок и публикует его в срок не позднее 2 (двух) рабочих дней со дня его подписания и направляет инициатору.

13. [bookmark: SUB190100][bookmark: _Toc260384986]Заключение договора о закупках способом тендера/запроса ценовых предложений/из одного источника 

109.  Заключение и исполнение договора о закупках осуществляется инициатором в соответствии с условиями договора, гражданским законодательством Республики Казахстан, Правилами и внутренними документами заказчика.
110. Инициатор полистно парафирует проект договора с приложениями и согласовывает с заинтересованными структурными подразделениями Заказчика, в порядке, установленном внутренними документами заказчика. Согласованный проект договора направляется инициатором на подписание уполномоченному лицу (не применяется при подписании договоров в электронном формате с использованием ЭЦП).
В случае согласия заказчика с технической спецификацией потенциального поставщика (при наличии), при заключении договора учитывается техническая характеристика поставщика.
111. Подразделение закупок рассматривает договор, поступивший на согласование, на предмет соответствия условиям проведенных закупок, на соответствие проекту договора; регистрирует договор в порядке, установленном внутренними документами заказчика; вносит информацию по подписанному обеими сторонами договору в 1С, где реализована автоматизация мониторинга исполнения договоров (в случае, если регистрация и внесение данных входит в компетенцию подразделения закупок). 
112.  Контроль за своевременным заключением проекта договора, внесением поставщиком обеспечения исполнения договора о закупках/на сумму предоплаты/аванса (в случае если условиями закупок предусматривается такое обеспечение), неисполнением или ненадлежащем исполнением обязательств поставщиком в соответствии с условиями договора и Правилами осуществляет инициатор.
113. В случае предоставления поставщиком банковской гарантии по обеспечению исполнения договора о закупках/на сумму предоплаты/аванса (в случае если условиями закупок предусматривается такое обеспечение), инициатор передает их на контроль и хранение в финансовое подразделение до полного исполнения поставщиком своих обязательств по договору о закупках.
114. В случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств поставщиком по договору, заказчик/инициатор:
1)	в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня направления уведомления поставщику о ненадлежащем исполнении договора, уведомляет финансовое подразделение для удержания внесенного обеспечения исполнения договора о закупках;
2)	направляет в подразделение закупок информацию для включения в Перечень ненадежных потенциальных поставщиков (поставщиков) «Назарбаев Университет»;
3)	в случае, предусмотренном пунктом 10.7. Правил, по решению комиссии обеспечивает заключение договора о закупках с потенциальным поставщиком, занявшим второе место (в случае наличия такого поставщика), на условиях проведенных закупок способом тендера/запроса ценовых предложений.

14. Закупки у специализированных поставщиков

115.  Осуществление закупок у специализированного поставщика допускается в случае приобретения товаров в виде товарно-материальных запасов, а также работ/услуг для ежегодных нужд заказчика в целях обеспечения бесперебойной деятельности в соответствии с его уставной деятельностью и отвечающих следующим требованиям:
1) наличие конкурентной среды среди потенциальных поставщиков на рынке закупаемых товаров, работ, услуг;
2) товары, не требующие длительного хранения (до одного года) на складах заказчика;
3) работы или услуги, не относящиеся к непрерывной (ежедневной) потребности;
4) товары, работы, услуги, не связанные с капитальными вложениями (инвестиционным бюджетом).
116. Приобретение заказчиком товаров, работ, услуг по «рамочному договору» у специализированного поставщика допускается при условии наличия в реестре не менее 2 (двух) специализированных поставщиков по одному определенному виду закупаемых товаров, работ, услуг. 
117. Организатор закупок вправе осуществить закуп у специализированных поставщиков посредством интернет-ресурса/ЭТП.

§ 1. Комиссия, секретарь комиссии

118. Решение о создании постоянно действующей комиссии и об утверждении ее состава принимается уполномоченным лицом Фонда. Допускается внесение изменений в состав комиссии.
119. Состав комиссии должен быть не менее 5 (пяти) человек и состоять из председателя, заместителя председателя и других членов комиссии.
120. Заседания комиссии проводятся при условии присутствия простого большинства членов комиссии. 
Во время отсутствия председателя его функции выполняет заместитель председателя комиссии. 
В случае отсутствия члена комиссии в протоколе указывается причина его отсутствия. 
В случае одновременного отсутствия председателя комиссии и заместителя председателя комиссии, заседание комиссии переносится на другой день, о чем делается отметка в протоколе.
121. Решение комиссии принимается открытым голосованием и считается принятым, если за него подано большинство голосов от общего числа присутствующих на заседании членов комиссии. 
В случае равенства голосов принятым считается решение, за которое проголосовал председатель комиссии. 
В случае несогласия с решением комиссии, член комиссии имеет право на особое мнение, которое должно быть изложено в письменном виде и приложено к протоколу заседания комиссии.
При наличии у кого-либо из членов комиссии конфликта интересов, данное лицо уведомляет об этом секретаря, о чем делается запись в протоколе. При этом данное лицо не принимает участия в принятии комиссией решения.
122. Комиссия осуществляет следующие функции:
1) рассматривает проекты критериев отбора и при необходимости вносит предложения о внесении изменений в проекты критериев;
2) утверждает критерии отбора по определенному виду товаров, работ, услуг;
3) принимает решение о проведении конкурса;
4) рассматривает заявления потенциальных поставщиков для участия в конкурсе по выбору специализированных поставщиков (далее – заявления); 
5) принимает решение о внесении специализированных поставщиков в реестр;
6) принимает решение об исключении специализированных поставщиков из реестра в случаях, предусмотренных в подпунктах 1)-4) пункта 142 Регламента;
7) на ежегодной основе рассматривает вопрос о необходимости обновления реестра по видам товаров, работ, услуг;
8) выполняет иные функции, предусмотренные Правилами и Регламентом.
123. Организационная деятельность комиссии обеспечивается секретарем, который не является членом комиссии и не имеет права голоса при принятии комиссией решений.
Секретарь комиссии назначается из числа работников подразделения закупок заказчика.
124. Секретарь комиссии осуществляет следующие функции:
1) оформляет и размещает на интернет-ресурсе/ЭТП объявление о проведении конкурса по выбору специализированных поставщиков;
2) организует проведение заседания комиссии;
3) формирует протоколы комиссии и обеспечивает подписание их членами комиссии;
4) обеспечивает сохранность материалов согласно внутренним документам заказчика;
5) выполняет иные функции, предусмотренные Регламентом.

§ 2. Критерии отбора специализированных поставщиков


125. Для утверждения критериев отбора инициатор выполняет следующие мероприятия:
1) разрабатывает проект критериев отбора в соответствии с приложением 17 к Регламенту с соблюдением принципа Правил закупок в части предоставления потенциальным поставщикам равных возможностей для участия в процедуре проведения закупок на основе добросовестной конкуренции;
2) согласовывает проект критериев отбора с заинтересованными структурными подразделениями заказчика(ов), подразделением закупок и руководителем структурного подразделения инициатора;
3) направляет согласованный проект критериев отбора в подразделение закупок.
126. Проект критериев отбора должен учитывать, но не ограничиваясь:
опыт работы на рынке по реализации определенных видов товаров, работ, услуг по основному предмету его деятельности;
количественные и/или качественные показатели товаров, работ, услуг;
наличие скидок и/или иных выгодных условий поставки товара, выполнения работ, оказания услуг.
127. Инициатор вправе на любом этапе отозвать, внести изменения в проект критериев отбора до внесения на рассмотрение в комиссию. 
128. Срок для рассмотрения комиссией критериев отбора не должен превышать 5 (пяти) рабочих дней со дня получения от инициатора согласованного/доработанного проекта критериев отбора.
129. В случае если комиссией предложено внести изменения в проект критериев отбора, то инициатор повторно направляет проект критериев отбора с учетом предложений комиссии. Срок повторного рассмотрения проекта критериев не должен превышать 3 (трех) рабочих дней. 
130. Комиссия вправе отказать инициатору в утверждении критериев отбора с указанием причины такого отказа.
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§ 3. Порядок проведения конкурса по выбору специализированных поставщиков. Рассмотрение заявлений потенциальных поставщиков

131. На основании утвержденных критериев отбора по каждому определенному виду товаров, работ, услуг подразделение закупок заказчика организует конкурс по выбору специализированных поставщиков.
132. Секретарь комиссии в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия решения о проведении конкурса размещает на интернет-ресурсе/ЭТП:
1) объявление о проведении конкурса по выбору специализированных поставщиков согласно приложению 18 к Регламенту;
2) конкурсную документацию в соответствии с приложением 19 к Регламенту;
3) утвержденные критерии отбора по определенному виду товаров, работ, услуг.
133. Срок подачи заявлений потенциальными поставщиками составляет не более 10 (десяти) рабочих дней со дня размещения объявления.
134. Комиссия в срок не более 10 (десяти) рабочих дней со дня окончательной даты предоставления заявления рассматривает заявления потенциальных поставщиков на соответствие требованиям конкурсной документации, критериям отбора и принимает решение. 
135. Решение комиссии оформляется протоколом об итогах конкурса в соответствии с приложением 20 к Регламенту, который полистно подписывается присутствующими членами комиссии либо подписывается в электронном формате с использованием ЭЦП, и публикуется на интернет-ресурсе/ЭТП.
136. Секретарь комиссии в срок не позднее 2 (двух) рабочих дней со дня подписания протокола об итогах конкурса публикует на интернет-ресурсе/ЭТП и уведомляет заказчика/инициатора.
137. Комиссия, в случае необходимости, вправе запросить дополнительную информацию у потенциальных поставщиков. При этом, срок рассмотрения заявлений потенциальных поставщиков может быть продлен по решению комиссии.
138. Потенциальные поставщики не подлежат внесению в реестр в случаях:
1) не соответствия заявления требованиям конкурсной документации и/или критериям отбора, а также отрицательной оценки по исполнению обязательств «рамочного договора»;
2) наличия в Перечне ненадежных потенциальных поставщиков (поставщиков) «Назарбаев Университет»;
3) потенциальный поставщик является аффилированным лицом другого потенциального поставщика, подавшего на один и тот же конкурс.
139. Организатор закупок в течение 2 (двух) рабочих дней со дня подписания протокола об итогах конкурса публикует реестр специализированных поставщиков на интернет-ресурсе/ЭТП в соответствии с приложением 21 к Регламенту.

§ 4 Формирование и ведение реестра

140. По результатам проведенного конкурса, потенциальные поставщики, соответствующие требованиям конкурсной документации и критериям отбора, вносятся в реестр. 
141. С момента внесения в реестр специализированных поставщиков участники конкурса принимают все условия «рамочного договора» по поставке товаров (выполнению работ/оказанию услуг), размещенного на интернет-ресурсе/ЭТП в соответствии с приложением 22 к Регламенту.
142. Специализированные поставщики состоят в реестре до наступления одного или нескольких нижеперечисленных случаев:
1) наличия письменного заявления специализированного поставщика об исключении из реестра;
2) внесения в Перечень ненадежных потенциальных поставщиков (поставщиков) автономной организации образования «Назарбаев Университет», Реестр недобросовестных участников государственных закупок и/или Перечень ненадежных потенциальных поставщиков (поставщиков) АО «Самрук-Казына», список неблагонадежных налогоплательщиков;
3) если специализированный поставщик в течение 2 (двух) лет со дня внесения в реестр не осуществлял поставку товаров (выполнение работ/оказание услуг);
4) ненадлежащего и/или несвоевременного исполнения обязательств по «рамочному договору» специализированным поставщиком.
В случаях, предусмотренных подпунктами 1), 2), 4) настоящего пункта Регламента, инициатор, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня их наступления, направляет служебную записку (письменное обращение) в подразделение закупок Фонда и предоставляет подтверждающие документы для исключения из реестра.  
143. Решение об исключении специализированного поставщика из реестра, за исключением подпункта 3) пункта 142 Регламента, принимается комиссией в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня получения информации с подтверждающими документами.
144. Внесение изменений и/или дополнений в реестр осуществляется подразделением закупок в течение 2 (двух) рабочих дней со дня принятия решения комиссией.

§ 5. Порядок приобретения товаров, работ, услуг
у специализированных поставщиков

145. Приобретение товаров, работ, услуг у специализированных поставщиков отражаются в реестре планируемых закупок товаров, работ, услуг заказчика на текущий год в установленном порядке.
146. Приобретение определенного вида товаров, работ, услуг у специализированных поставщиков регулируются «рамочным договором» о закупке товаров, работ, услуг, который является договором присоединения и утверждается исполнительным органом Фонда. Внесение изменений и дополнений в «рамочный договор» сторонами не допускается.
147. Приобретение заказчиком товаров, работ, услуг у специализированных поставщиков осуществляется в следующем порядке:
1) инициатор оформляет заявку согласно приложению 1 к «рамочному договору». В заявке не допускается повторно запрашивать документы у специализированных поставщиков, которые были представлены в составе заявления на конкурс;
2) подразделение закупок заказчика в течение 2 (двух) рабочих дней согласовывает оформленную заявку на предмет соответствия реестру планируемых закупок, а также перечень запрашиваемых документов;
3) заявка подписывается руководителем либо иным уполномоченным лицом заказчика и является запросом в адрес специализированных поставщиков о предоставлении предложений (оферт) в соответствии с приложением 2 к «рамочному договору»;
4)  подразделение закупок заказчика, в течение 2 (двух) рабочих дней со дня подписания заявки, регистрирует заявку, направляет ее всем специализированным поставщикам по определенному виду товаров, работ, услуг;
5) все предложения (оферты), полученные в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня получения заявки, регистрируются автоматически на ЭТП;
6)  после получения предложений (оферт) от специализированных поставщиков, подразделение заказчика осуществляет выбор предложения (оферты) специализированного поставщика по наиболее выгодным условиям поставки товаров, работ, услуг предложившего:
лучшие технические (качественные) характеристики товаров работ, услуг, и/или наименьшую стоимость товаров, работ, услуг.
Выбор предложения (оферты) специализированного поставщика осуществляется в течении 3 (трех) рабочих дней со дня окончательного срока предоставления предложений, с соблюдением принципов пункта 2.2. Правил.
7) со дня осуществления выбора поставщика подразделение закупок заказчика в течение 3 (трех) рабочих дней:
оформляет проект подтверждения (акцепта) о поставке товаров (выполнения работ/оказания услуг) в 2 (двух) экземплярах в соответствии с приложением 3 к «рамочному договору»;
регистрирует и вносит проект подтверждения (акцепта) на подписание руководителю или иному уполномоченному лицу;
направляет оригинал подписанного подтверждения (акцепта) специализированному поставщику, предложение (оферта) которого выбрано, и размещает на интернет-ресурсе/ЭТП;
передает инициатору документы по выбранному предложению (оферте) и подтверждению (акцепту) для последующего исполнения.
148. Не допускается вносить изменения и/или дополнения в Заявку, предложение (оферту), подтверждение (акцепт) после осуществления выбора предложения (оферты), за исключением уменьшения в подтверждении (акцепте) наименований товаров, работ, услуг, их количества/объема/ и/или стоимости путем подписания сторонами к нему соответствующего дополнения.
149. В случае, если предложения (оферты) специализированных поставщиков не соответствуют заявке заказчика или представлено менее 2 (двух) предложений (оферт), то заказчик вправе осуществить закуп товаров работ, услуг иными способами, предусмотренными Правилами.
150. Подразделение закупок ведет мониторинг осуществленных закупок у специализированных поставщиков на предмет соответствия реестру планируемых закупок товаров, работ, услуг.
Сведения о планируемых закупках и об осуществленных закупках у специализированных поставщиков указываются в соответствующих реестрах по закупкам.
151. Соответствующая документация, в том числе необходимые копии документов по закупке товаров, работ, услуг способом закупок у специализированных поставщиков, хранится в подразделении закупок.

15. Мониторинг осуществленных закупок

152. Подразделение закупок выполняет следующие мероприятия:
формирует реестр осуществленных закупок согласно приложению 19 к Регламенту и пояснительную записку к нему:
1) за первое полугодие в срок не позднее 20 (двадцатого) числа седьмого месяца отчетного финансового года;
2) за финансовый год - в срок не позднее 20 (двадцатого) числа первого месяца, следующего за отчетным финансовым годом.
Пояснительная записка должна содержать: общие сведения о реестре осуществленных закупок; о проведенных закупках в разрезе товаров, работ, услуг и способов закупок, в том числе закупках, осуществляемых без применения норм Правил, с отражением в ней количественных и суммарных показателей; условную экономию от проведенных закупок и другую информацию по требованию уполномоченного руководителя заказчика.
результаты обобщенного анализа (справку) вносит уполномоченному руководителю заказчика и другим заинтересованным структурным подразделениям (при необходимости).
направляет структурным подразделениям рекомендации для улучшения процедуры закупок (при необходимости).
 
16. Ответственность

153. 	Руководители заказчика/организатора закупок, комиссия, лица, осуществляющие организацию и проведение процедур закупок, а также иные лица, принимающие участие в процессе закупок товаров, работ, услуг, разделяют принципы честности и законности, в частности, в сфере противодействия взяточничеству и коррупции, а также, несут персональную ответственность за качественное и своевременное исполнение требований Правил и Регламента, в том числе:
1) заказчик/инициатор - за полное и качественное содержание существенных условий проекта договора о закупках, технической спецификации; информацию/решение об отказе от осуществления закупок; определение критериев оценки заявок на участие в тендере; полноту, достоверность и своевременность предоставления материалов по закупкам; предельные цены на товар; заключение договоров о закупках в установленные Правилами сроки; контроль по надлежащему исполнению поставщиком своих договорных обязательств и своевременному принятию мер в связи с их нарушением, оценку поставщика согласно требованиям стандартов JCI, за соблюдение принципов честности и законности, в частности, противодействию взяточничеству и коррупции как в своей деятельности, так и в отношениях с деловыми партнерами; 
2) подразделение планирования – за достоверность предоставленных данных по суммам в соответствии с утвержденным/уточненным бюджетом;
3) финансовое подразделение – за определение условий оплаты товаров, работ, услуг проекта договора; определение необходимости внесения обеспечения исполнения договора о закупках и/или обеспечения исполнения договора о закупках на сумму предоплаты/аванса в проекте договора, условие возникновения обязательств по валютному законодательству Республики Казахстан; своевременный возврат/удержание обеспечения исполнения договора (при наличии уведомления инициатора); условие возникновения обязательств по налогообложению; определение условий, порядка и документального оформления приемки товаров, работ, услуг;
4) юридическое подразделение - за правовую экспертизу предоставленных документов по закупкам на предмет соответствия требованиям законодательства Республики Казахстан, Правилам и другим внутренним документам;
5) подразделение закупок – за своевременную организацию и проведение процедур закупок товаров, работ, услуг; за формирование, внесение изменений и/или дополнений в реестр; за полноту и предоставление информации по сводному мониторингу осуществленных закупок по форме, утвержденной приложением 19 к Регламенту (в случае запроса такой информации); за недопущение и противодействию взяточничеству и коррупционных проявлений; 
6) уполномоченное лицо, курирующее инициатора – за соблюдение принципа контроля и ответственности за принимаемые решения, принципа рационального расходования денег, используемых для закупок, ответственности участников закупок, недопущение коррупционных проявлений;
7) эксперт/экспертная комиссия – за определение соответствия технических и качественных характеристик, предусмотренных в технической спецификации закупаемых товаров, работ, услуг; за лоббирование интересов определенного потенциального поставщика и/или фармацевтической компании/производителя;
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8) структурное подразделение, инициирующее закуп лекарственных средств, медицинских изделий для оказания медицинских услуг – за предоставление информации по ценам в реестр, не превышающим предельные цены; за лоббирование интересов определенного потенциального поставщика и/или фармацевтической компании/производителя.
Приложение 1 к Регламенту взаимодействия по вопросам приобретения и осуществления закупок товаров, работ, услуг



Информация по планируемым закупкам товаров, работ, услуг ___________
(указать наименование структурного подразделения заказчика)

	
№ 
п/п
	Наименование/Номенклатурный номер*
	Способ закупок/
п. 3.1. Правил **
	Краткая характеристика
	Количество/
объем
	Единица измерения
	Цена за единицу товара, тенге***
	Сумма, планируемая для закупки без учета НДС, тенге
	Наименование организатора закупок
	Предельная цена****

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



 












Примечание:
*указывается при закупках лекарственных средств, медицинских изделий, профилактических (иммунобиологических, диагностических) препаратов, лечебно-профилактического питания, дезинфицирующих средств;
   ** указать применение/неприменение торгов на понижение цены;
*** по работам и услугам графа 7 не заполняется;
****предельная цена указывается при закупках лекарственных средств и медицинских изделий, при этом не отражается при публикации на интернет-ресурсе/ЭТП.



Приложение 2 к Регламенту взаимодействия по вопросам приобретения и осуществления закупок товаров, работ, услуг
Реестр планируемых закупок товаров, работ, услуг на 20__год
(наименование заказчика)                                                                       
	
№ 
п/п
	Наименование/Номенклатурный номер*
	Способ закупок/
п. 3.1. Правил **
	Краткая характеристика
	Количество/
объем
	Единица измерения
	Цена за единицу товара, тенге***
	Сумма, планируемая для закупки без учета НДС, тенге
	Наименование организатора закупок
	Предельная цена ****

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Раздел 1. Закупки товаров, работ, услуг, осуществляемые способами тендера, запроса ценовых предложений, без применения норм Правил

	1
	Товары
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого товары
	х
	х
	х
	
	х
	
	х
	х

	1
	Работы 
	
	
	
	
	х
	
	
	

	Итого работы
	х
	х
	х
	
	х
	
	х
	х

	1
	Услуги 
	
	
	
	
	х
	
	
	

	Итого услуги
	х
	х
	х
	
	х
	
	х
	х

	Всего по разделу 1:
	х
	х
	х
	
	х
	
	х
	х

	Раздел 2. Закупки товаров, работ, услуг, осуществляемые согласно пункту 3.1. Правил

	1
	Товары
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого товары
	х
	х
	х
	
	х
	
	х
	х

	1
	Работы
	
	
	
	
	х
	
	
	

	Итого работы
	х
	х
	х
	
	х
	
	х
	х

	1
	Услуги
	
	
	
	
	х
	
	
	

	Итого услуги
	х
	х
	х
	
	х
	
	х
	х

	Всего по разделу 2:
	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел 3. Закупки товаров, работ, услуг, осуществляемые у специализированных поставщиков

	1
	Товары
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого товары
	х
	х
	х
	
	х
	
	х
	х

	1
	Работы
	
	
	
	
	х
	
	
	

	Итого работы
	х
	х
	х
	
	х
	
	х
	х

	1
	Услуги
	
	
	
	
	х
	
	
	

	Итого услуги
	х
	х
	х
	
	х
	
	х
	х

	Всего по разделу 3:
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого (раздел 1 + раздел 2+ раздел 3):
	х
	х
	х
	х
	
	х
	х


Примечание:
*указывается при закупках лекарственных средств, профилактических (иммунобиологических, диагностических) препаратов, медицинских средств, детского и лечебно-профилактического питания;
** указать применение/неприменение торгов на понижение цены
*** по работам и услугам графа 7 не заполняется;
****предельная цена указывается при закупках лекарственных средств и медицинских изделий, при этом не отражается при публикации на интернет-ресурсе/ЭТП.

Приложение 3 к Регламенту взаимодействия по вопросам приобретения и осуществления закупок товаров, работ, услуг

Решение №__ от «___» ___________20__года об осуществлении закупок на основании 
подпунктов 5), 6) пункта 3.1. Правил закупок товаров, работ, услуг (указывается наименование заказчика)
Часть А. (заполняется инициатором)
Наименование инициатора _______________________________.
Основание (указать подпункт пункта 3.1. Правил закупок товаров, работ, услуг) *
	№
	Наименование товаров, работ, услуг
	Кол-во/ объем с указанием ед. измерения**
	Цена за единицу товара, тенге
	Сумма, планируемая для закупки без учета НДС, тенге**
	Обоснование закупки

	1
	
	
	
	
	

	работник финансового подразделения заказчика/подразделения планирования**
	Руководитель инициатора

	____________________
(должность, Ф.И.О.)
	__________________
(дата, подпись)
	___________________
(должность, Ф.И.О.)
	______________
(дата, подпись)

	Ответственный работник инициатора 
	
	

	____________________
(должность, Ф.И.О.)
	__________________
(дата, подпись)
	

	Согласовано: Руководитель, курирующий инициатора 
	Согласовано: Подразделение закупок

	____________________
       (должность, Ф.И.О.)
	________________
               (дата, подпись)
	___________________
              (должность, Ф.И.О.)
	_____________
               (дата, подпись)


Часть B: (Решение руководителя либо иного уполномоченного лица заказчика)
Решение***__________________
	____________________
       (должность, Ф.И.О.)
	________________
               (дата, подпись)






Примечания:
* согласовывается руководителем подразделения закупок;
** согласовывается руководителем подразделения планирования (при необходимости);
***в случае отказа о закупе указать причину



Приложение 4 к Регламенту взаимодействия по вопросам приобретения и осуществления закупок товаров, работ, услуг

Техническая спецификация закупаемых товаров*

Наименование закупки _______________________________________________
	№
лота
	Наименование товаров**
	Единица
измерения
	Количество
	Срок поставки
товаров
	Место поставки товаров

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Раздел 1. Специальные квалификационные требования:
В данном разделе указываются требования, характеризующие квалификацию потенциального поставщика и/или его работников, в том числе к опыту работы, наличие лицензий и/или патентов, свидетельств, сертификатов и иных документов, подтверждающих право потенциального поставщика на производство, переработку, поставку и реализацию закупаемых товаров, предусмотренных законодательством Республики Казахстан.

Раздел 2. Технические и качественные характеристики: 
В данном разделе указываются требования к качеству, техническим, функциональным характеристикам товара, в том числе:
1) область применения товара, для чего будет использоваться товар;
2) основные характеристики: габариты, масса, чертежи, эскизы и т.д.;
3) описание требования к комплектности; 
4) соответствие стандартам (международным/внутренним): (указываются стандарты, которым должны соответствовать поставляемые товары); 
5) описание требования к обслуживанию/сервисному обслуживанию товара;
6) требования к безопасности;
7) проверка и испытание: (указываются какого рода проверки и испытания поставляемых товаров требуются, место их проведения);
8) общие требования к рабочей среде, электропитанию и иные требования к среде, в которой будут использоваться товары, если это оказывает влияние на режим их эксплуатации;
9) в случае если закупаются товары, подлежащие обязательной сертификации, регистрации, разрешению на ввоз, указание требований к потенциальному поставщику/поставщику о предоставлении документов, подтверждающих сертификацию, регистрацию, разрешение на ввоз;
10) в случае если закупаются товары, относящиеся к средствам измерений, указание требований к поставщику о внесении таких товаров в Реестр средств измерений, разрешенных к применению в Республике Казахстан;
11) срок и/или объем предоставления гарантий качества;
12) требования к товарам и иные показатели, связанные с определением соответствия закупаемых товаров потребностям заказчика;
13) при приобретении в целях унификации, стандартизации и/или совместимости отражаются требования: должны ли быть товары совместимы с имеющимися товарами, оборудованием, технологией, и др., при необходимости указывается информация по торговой марке и/или производителю товара.
14)  индикаторы качества согласно стандартов JCI с указанием измеримых элементов для отслеживания отсутствия жалоб о качестве товара и соответствие техническим характеристикам.
Раздел 3. Прочие характеристики***:
В данном разделе указываются требования, характеристики, приложения, которые не могут быть отнесены к Разделам 1, 2, в том числе:
1) требование об указании потенциальным поставщиком в составе заявки на участие в тендере/ценового предложения производителя/изготовителя товара, страны происхождения, фирменного наименования, модели/марки товара и иные сведения для определения соответствия техническим характеристикам закупаемых товаров;
2) требование о предоставлении документации, передаваемой вместе с товаром: руководство по эксплуатации, технические описания, проектная документация и др;
3) приложения, являющиеся неотъемлемой частью технической спецификации (указать необходимые приложения: к примеру, график, чертеж и т.д.);
4) условия поставки;
5) поставка расходных материалов и запасных частей, их характеристики;
6) требования по выполнению сопутствующих работ или услуг (разгрузка, сборка, монтаж, наладка и др.);
7) обучение персонала на рабочем месте.
Должность, Ф.И.О., подпись руководителя инициатора и ответственного исполнителя 
Согласовано: Должность, Ф.И.О., подпись руководителя, курирующего инициатора 
Примечание:
В технической спецификации требования на соответствие нормативным правовым актам должны указываться по иерархии нормативных правовых актов в соответствии с Законом Республики Казахстан «О правовых актах» от 6 апреля 2016 года № 480-V. 
*указываются требования в зависимости от специфики приобретаемого товара;
** В случае осуществления закупок товаров на основании пункта 3.1. Правил, в графе «Наименование товаров» необходимо указывать производителя, страну происхождения, класс безопасности медицинского изделия.
***могут указываться требования как к потенциальному поставщику, так и поставщику.
Приложение 5 к Регламенту взаимодействия по вопросам приобретения и осуществления закупок товаров, работ, услуг

Техническая спецификация закупаемых работ, услуг*

Наименование закупки _______________________________________________

	№
лота
	Наименование работы, услуги**
	Единица
измерения
	Объем
	Срок выполнения работ, оказания услуг
	Место выполнения работ, оказания услуг

	1
	2
	3
	4
	5
	6



Раздел 1. Специальные квалификационные требования***:
	В данном разделе указываются требования, характеризующие квалификацию потенциального поставщика и/или его работников, в том числе к опыту работы, наличие лицензий и/или патентов, свидетельств, сертификатов и иных документов, подтверждающих право потенциального поставщика на производство, переработку, поставку и реализацию закупаемых работ, услуг, предусмотренных законодательством Республики Казахстан.
Раздел 2. Технические и качественные характеристики****: 
Данный раздел должен содержать описание, требования к качеству, техническим характеристикам работ, услуг, прямые и конечные результаты и форму завершения в разрезе наименований работ, услуг, в том числе:
1) срок сдачи, ожидаемые результаты работ, услуг;
2) при закупке работ в строительстве указывается краткое описание строительной площадки, географических, инженерно-геологических и других особых природных условий, наличие инфраструктуры и коммуникаций, описание местных ресурсов, систему стандартов и технических нормативов и полный состав объекта, требования по инженерной подготовке территории, технологии производства и оборудованию, инженерному обеспечению, используемым материалам и конструкциям, оснащению объекта и другая необходимая информация);
3) требования к разгрузке, сборке и наладке оборудования, требования о наличии квалифицированного персонала;
4) соответствие стандартам (международным/внутренним): (указываются стандарты, которым должны соответствовать выполняемым работам, оказываемым услугам);
5) товары и материалы, используемые в рамках работ, услуг, их характеристики;
6) требования к безопасности;
7) срок, объем и порядок предоставления гарантии качества (виды работ, услуг);
8) при приобретении в целях унификации, стандартизации и/или совместимости отражаются требования: должны ли быть работы, услуги совместимы с имеющимися товарами, оборудованием, технологией, работами, услугами и др.
Раздел 3. Прочие характеристики:
В данном разделе указываются требования, характеристики, приложения, которые не могут быть отнесены к Разделам 1, 2, в том числе:
1) требование о предоставлении документации, передаваемой вместе с работами, услугами: руководство по эксплуатации, технические описания, проектная документация и др*****;
2) приложения, являющиеся неотъемлемой частью технической спецификации (указать необходимые приложения: к примеру, график, календарный план, дефектные акты, ведомости, чертеж, утвержденную в установленном порядке проектно-сметную документацию/необходимый раздел утвержденной в установленном порядке проектно-сметной документации, технические спецификации, указание на нормативно-техническую документацию и т.д.);
3) требования по стандартам JCI.

Должность, Ф.И.О., подпись руководителя инициатора и ответственного исполнителя
 
Согласовано: 
Должность, Ф.И.О., подпись руководителя, курирующего инициатора 


Примечание:
В технической спецификации требования на соответствие нормативным правовым актам должны указываться по иерархии нормативных правовых актов в соответствии с Законом Республики Казахстан «О правовых актах» от 6 апреля 2016 года № 480-V. 
*при сервисном обслуживании медицинских изделий необходимо указывать производителей и класс безопасности;
**при сервисном обслуживании медицинских изделий предусмотреть требвания в соответствии с приказом МЗ РК от 15.12.2020 года № ҚР ДСМ-273/2020
*** указываются требования в зависимости от специфики приобретаемых работ/услуг;
****могут указываться требования как к потенциальному поставщику, так и поставщику;
***** вся документация передается по актам приема-передачи.




Приложение 6 к Регламенту взаимодействия по вопросам приобретения и осуществления закупок товаров, работ, услуг

Критерии оценки заявок на участие в тендере* 

	Номер 
критерия
	Критерии оценки 
заявок 
	Удельный вес критериев, в процентах
	Комментарий

	1
	2
	3
	4

	1. Специальные квалификационные требования

	1.1.
	
	
	

	2. Технические и качественные характеристики товаров, работ, услуг

	2.1.
	
	
	

	3. Прочие характеристики

	3.1.
	
	
	

	4. Ценовое предложение

	4.1.
	Критерий к цене
	
	

	Итого
	X
	100%
	X



Должность, Ф.И.О., подпись руководителя инициатора 
Должность, Ф.И.О., подпись ответственного исполнителя

Согласовано:
Должность, Ф.И.О., подпись руководителя, курирующего инициатора


*указать применение торгов на понижение цены (при необходимости указать шаг)

Примечание:
1. Инициатор самостоятельно определяет критерии оценки заявок потенциальных поставщиков, один из которых должен быть приоритетным. После определения перечня критериев оценки заявок инициатор устанавливает их удельный вес (значимость). Сумма удельных весов всех критериев должна быть равна 100%. Рекомендуется, чтобы критерии содержали количественные показатели. Критерий к ценовому предложению является обязательным 


Приложение 7 к Регламенту взаимодействия по вопросам приобретения и осуществления закупок товаров, работ, услуг


Экспертное заключение по закупкам (способ закупки, количество лотов) 
	№ лота
	Наименование потенциального поставщика
	Требования по технической спецификации заказчика
	Требования по технической спецификации потенциального поставщика*
	Соответствие/не соответствие по технической спецификации* 
	Номер и дата документа, подтверждающего регистрацию (при наличии) **
	Примечание

	
	
	Наименование 
	Техническая характеристика 

	Наименование
	Техническая характеристика, производитель, страна происхождения
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	
	5
	6
	7
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	





Должности, Ф.И.О., подписи экспертов








Примечание:
Эксперты/экспертная комиссия предупреждены об ответственности в соответствии с действующим законодательством Республики Казахстан за дачу заключения, содержащего необоснованные или фальсифицированные выводы.

*заполняется в случае, если потенциальным поставщиком представлены технические и качественные характеристики 
** заполняется при закупках лекарственных средств, профилактических (иммунобиологических, диагностических) препаратов, дезинфицирующих средств, медицинских изделий. 

Приложение 8 к Регламенту взаимодействия по вопросам приобретения и осуществления закупок товаров, работ, услуг

Объявление об осуществлении электронных закупок товаров, работ, услуг способом тендера/двухэтапного тендера* 

1. Электронные закупки способом тендера/двухэтапного тендера* проводятся организатором закупок (наименование организации) в соответствии с Правилами закупок товаров, работ, услуг (далее – Правила закупок), размещенных на интернет - ресурсе КФ «UMC». 
2. Информация о закупаемых товарах, работах, услугах (указывается наименование товаров, работ, услуг в разрезе лотов, количества/объемов и сумм, выделенных для закупки в тенге, без учета НДС).
3.  Проект договора, техническая спецификация (при наличии) и иные документы (перечислить при наличии) являются неотъемлемой частью тендерной документации. 
4. Условия и требования для участия в тендере по закупке (товаров, работ, услуг – указать необходимое) указаны в тендерной документации.
5. Сведения о сумме, выделенной для приобретения товаров, работ, услуг, являющиеся предметом проводимых закупок в тенге, без учета НДС, в том числе по лотам (указать, выделенную сумму).
6. Существенные условия тендера отражены в информационном листе приложения 1 к тендерной документации.
7. Потенциальный поставщик вправе обратиться к организатору закупок с запросом о разъяснении положений тендерной документации в срок не позднее (указать дату).
8. Организатор закупок вправе внести изменения и/или дополнения в тендерную документацию не позднее (указать дату).
9. Заявки на участие в тендере представляются потенциальными поставщиками в срок не позднее (указать время и дату).

Организатор закупок (указать Ф.И.О., должность и контактный телефон)


*указать применение/неприменение торгов на понижение цены



Приложение 9 к Регламенту взаимодействия по вопросам приобретения и осуществления закупок товаров, работ, услуг


Журнал регистрации оригиналов банковских гарантий и оригинала заявки победителя закупок
(наименование закупок)

Наименование и адрес местонахождения заказчика/организатора закупок:
Ф.И.О. секретаря комиссии: 

	№
п/п
	Наименование документа 
	Наименование потенциального поставщика/поставщика, адрес местонахождения поставщика 
	Фамилия, имя и отчество лица, представившего документ
	Время и дата регистрации документа

	Подпись лица, представившего документ, документ, подтверждающий полномочия 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	













 Приложение 10 к Регламенту взаимодействия 
по вопросам приобретения и осуществления закупок товаров, работ, услуг

Условия проведения электронных закупок (наименование товаров, работ, услуг) 
способом запроса ценовых предложений*

1. Электронные закупки способом запроса ценовых предложений* проводятся организатором закупок (наименование организации) в соответствии с Правилами закупок товаров, работ, услуг (далее – Правила закупок), размещенных на интернет - ресурсе КФ «UMC».
2. Информация о закупаемых товарах, работах, услугах (указывается наименование товаров, работ, услуг в разрезе лотов, количества/объемов и сумм, выделенных для электронной закупки в тенге, без учета НДС).
3. Проект договора и техническая спецификация (при наличии) являются неотъемлемой частью объявления о проведении электронных закупок способом запроса ценовых предложений*. 
4. Ценовые предложения потенциальных поставщиков предоставляются на ЭТП с (дату начала) до (указать время, дату завершения) включительно. 
5. Предоставление потенциальным поставщиком ценового предложения является формой выражения его согласия осуществить поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с условиями, предусмотренными объявлением, проектом договора о закупках, технической спецификацией закупаемых товаров, работ, услуг.
6. Потенциальный поставщик для участия в электронных закупках товаров, работ, услуг подает 1 (одно) ценовое предложение (в случае применения торгов на понижение цены – многократно), которое состоит из заявленной цены, включающей все расходы, предусмотренные проектом договора о закупках без учета НДС, и содержит сканированные либо электронные копии: 
	 1)  документа, подтверждающего регистрацию/перерегистрацию юридического лица, содержащего сведения об учредителях, полученного с портала электронного правительства Республики Казахстан (www.egov.kz), выданного не более чем за 30 (тридцать) календарных дней до окончания срока предоставления ценовых предложений (для юридических лиц) / документа, подтверждающего регистрацию в качестве индивидуального предпринимателя (для физических лиц);
	2) иных документов согласно требованиям технической спецификации заказчика (в случае, если условиями объявления предусматривается техническая спецификация);
	3) техническую спецификацию, подписанную и скрепленную печатью (при ее наличии) потенциального поставщика по форме согласно приложению к объявлению (в случае, если закупаются лекарственные средства, профилактические (иммунобиологические, диагностические) препараты, дезинфицирующие средства, медицинские изделия, детское и энтеральное питание).
7. Представленные в составе ценового предложения документы на ЭТП должны соответствовать языку объявления, идентифицироваться с буквенными, цифровыми и иными символами, а также файлы должны открываться доступными средствами просмотра. 
8. Потенциальный поставщик-нерезидент Республики Казахстан подает такие же документы, что и резиденты Республики Казахстан, либо документы, содержащие аналогичные сведения, с засвидетельствованным нотариусом переводом на язык объявления. При рассмотрении ценового предложения преимущество будет иметь перевод. 
9. Потенциальные поставщики до окончания срока представления ценовых предложений вправе отзывать и вносить изменения в поданные ценовые предложения. 
10. Ценовое предложение потенциального поставщика подлежит отклонению в случаях, если:
1) ценовое предложение потенциального поставщика превышает сумму, выделенную для закупки;
2) документы, сведения, представленные в составе ценового предложения, не отвечают требованиям объявления;
3) потенциальный поставщик предоставил более 1 (одного) ценового предложения**;
4) [bookmark: z249]потенциальный поставщик и/или его субподрядчик (соисполнитель)/юридическое лицо, входящее в консорциум, состоит в Перечне ненадежных потенциальных поставщиков (поставщиков) «Назарбаев Университет», АО «Фонд национального благосостояния «Самрук-Казына», Реестре недобросовестных участников государственных закупок, является неблагонадежным налогоплательщиком. 
11. Электронные закупки способом запроса ценовых предложений* признаются организатором закупок несостоявшимися в случае:
1) отсутствия предоставленных ценовых предложений;
2) предоставления 1 (одного) ценового предложения;
3) отклонения всех ценовых предложений;
4) если после отклонения ценовых предложений по основаниям, предусмотренным в пункте 7.8. Правил, осталось 1 (одно) ценовое предложение потенциального поставщика;
5) уклонения победителя/потенциального поставщика, занявшего второе место, от заключения договора о закупках.
12. Решение об утверждении итогов электронных закупок способом запроса ценовых предложений* (далее – Решение) публикуется на ЭТП в течение 2 (двух) рабочих дней со дня его утверждения.
13. Победителем электронных закупок способом запроса ценовых предложений* признается потенциальный поставщик согласно пункту 7.7. Правил. 
14.  Проект договора о закупках должен быть подписан победителем электронных закупок в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня предоставления заказчиком подписанного проекта договора о закупках.
В случае если победитель электронных закупок (поставщик) уклонился от заключения договора о закупках, не подписал проект договора о закупках в предусмотренные сроки, не исполнил или ненадлежащим образом исполнил свои обязательства по заключенному с ним договору о закупках, то данный победитель электронных закупок (поставщик) вносится в Перечень ненадежных потенциальных поставщиков (поставщиков) «Назарбаев Университет».


Ф.И.О., должность и подпись работника подразделения закупок, контактный телефон
* указать применение/неприменение торгов на понижение цены
**в случае применения торгов на понижение цены, данный пункт исключается

Приложение 11 к Регламенту взаимодействия 
по вопросам приобретения и осуществления закупок товаров, работ, услуг


Протокол сопоставления оригинала заявки победителя закупок/потенциального поставщика, 
занявшего по итогам сопоставления и оценки второе место
(наименование товара, работы, услуги)
Место, дата 

1. Комиссия в соответствии с приказом (наименование приказа, номер и дата его утверждения) в составе (указать состав комиссии) провела процедуру сопоставления оригинала заявки победителя закупок (указать наименование победителя) с приложением документов, представленных им в составе заявки на ЭТП.
Секретарем комиссии назначен (Ф.И.О., должность). 
2. Информация об отсутствии членов комиссии с указанием причины такого отсутствия.
3. Согласно протоколу об итогах тендера* (указать номер и дату протокола) победителем(ями) закупок признан(ы):
	№ лота
	Наименование закупок (лота)
	Наименование победителя закупок (лота)

	1
	2
	3

	
	
	


4. В результате сопоставления оригинала заявки победителя закупок (указать наименование победителя) с приложением документов, представленных им в составе заявки на ЭТП, комиссия РЕШИЛА:
1) документы, представленные в составе оригинала заявки победителя закупок (указать наименование победителя) не соответствуют электронным документам, представленным им в составе заявки на ЭТП;
либо
2) оригинал заявки не представлен победителем закупок (указать наименование победителя) до срока, указанного в протоколе об итогах тендера.
5. Потенциальный поставщик (указать потенциального поставщика, занявшего второе место), в срок не более 5 (пяти) рабочих дней со дня опубликования протокола об итогах тендера на ЭТП, обязан предоставить организатору закупок для процедуры сопоставления оригинал заявки с приложениями документов, представленных на ЭТП в соответствии с требованиями тендерной документации.
6. В соответствии с подпунктом 6) пункта 5.24. Правил признать тендер несостоявшимся, и на основании подпункта 1) или 2) пункта 5.25. Правил провести повторные закупки/осуществить закупки способом из одного источника (применяется в случае, если потенциальный поставщик, занявший второе место, не представил документы либо оригинал заявки представлен, не соответствующий требованиям пунктов 12.3., 12.4. типовой тендерной документации  либо выявлены несоответствия заявки электронным и/или сканированным копиям документов  на ЭТП).
7. Секретарь комиссии оформляет протокол сопоставления, который полистно подписывается членами комиссии и публикуется на ЭТП в срок не позднее 2 (двух) рабочих дней со дня его подписания
	
За данное решение проголосовали: 
«За» - ______ голосов (Ф.И.О. членов комиссии);
«Против» - ________ голосов (Ф.И.О. членов комиссии).

Подписи членов комиссии и секретаря


















* указать применение/неприменение торгов на понижение цены

Приложение 12 к Регламенту взаимодействия 
по вопросам приобретения и осуществления закупок товаров, работ, услуг


Форма ценового предложения на закупку способом из одного источника
(наименование товара, работы, услуги) 

1. Наименование и адрес местонахождения потенциального поставщика____________
2. Банковские реквизиты (БИН или ИИН, ИИК, наименование банка, БИК)
3. Адрес электронной почты, контактный телефон: _______________________
4. Информация о ценовом предложении:
	№ п/п
	Содержание

	1
	Наименование товаров, работ, услуг (указать необходимое, отдельно по лотам)
	  

	2
	Единица измерения
	  

	3
	Количество товаров (объем работ/услуг)
	

	4
	Цена за единицу товара, без учета НДС (при работах, услугах не заполняется)
	

	5
	Общая цена, в ____ без учета НДС, включая все расходы потенциального поставщика, предусмотренные условиями проекта договора о закупках, являющийся неотъемлемой частью объявления
	


С условиями проекта договора о закупках ознакомлены и согласны с базовыми условиями платежа. 
5.  Настоящим ценовым предложением подтверждаем, что в случае определения победителем закупок обязуемся осуществить поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (указать наименование товаров, работ, услуг) на условиях и требованиях проекта договора о закупках и технической спецификации закупаемых товаров, работ, услуг (указывается в случае, если в объявлении содержалась техническая спецификация).
6. До момента заключения договора о закупках настоящее ценовое предложение будет выполнять роль обязательного договора между нами.
7. Перечень прилагаемых документов: (указывается наименование документов).
Ф.И.О., должность и подпись потенциального поставщика
          м.п. (при наличии)

Приложение 13 к Регламенту взаимодействия 
по вопросам приобретения и осуществления закупок товаров, работ, услуг
ПРОТОКОЛ* № ______
о закупке _____________________________ способом из одного источника
                                                        (наименование товара, работы, услуги)
Место, дата 
1. Комиссия (наименование организатора закупок) на основании (указать подпункт) ____ пункта 5.25. Правил закупок товаров, работ и услуг, утвержденных решением Управляющего совета «Назарбаев Университет» от 30 декабря 2015 года № 30.12.15., и в соответствии с протоколом об итогах тендера по закупкам (наименование товара, работы, услуги) от «____»________20___ года № ____ провел закуп (наименование товара, работы, услуги) способом из одного источника.
2. Сумма, выделенная для закупки: ________(______________________________ ) тенге, без учета НДС.
3. Комиссия (наименование организатора закупок), рассмотрев представленные документы потенциального поставщика (наименование потенциального поставщика) (входящий от «__» ______20___ года за №___ (указать таблично наименование лота(ов), единицу измерения, количество, наименование потенциального поставщика, предлагаемую цену)
	отклонила заявки на участие в тендере/ценовые предложения следующих потенциальных поставщиков: (перечислить с указанием причин не соответствия):
либо	определила соответствующим требованиям тендерной документации, утвержденной приказом от «__»_____20__года/ требованиям объявления, для осуществления закупа способом из одного источника при наличии кворума, заявки на участие в тендере следующих потенциальных поставщиков: (перечислить) и РЕШИЛА:
закупить (наименование товаров, работ, услуг) у поставщика - (указать наименование и адрес местонахождения потенциального поставщика) с ценой: _____(прописью) без учета НДС.  
4. Заказчик в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания настоящего протокола подписывает и направляет потенциальному поставщику проект договора о закупках.
Проект договора о закупках должен быть подписан потенциальным поставщиком в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня предоставления ему заказчиком подписанного проекта договора о закупках.
5. Секретарю комиссии направить инициатору копию настоящего протокола.
За данное решение проголосовали: 
«За» - ______ голосов (Ф.И.О. членов комиссии);
«Против» - ________ голосов (Ф.И.О. членов комиссии).
Подписи членов комиссии и секретаря 
Приложение 14 к Регламенту взаимодействия 
по вопросам приобретения и осуществления закупок товаров, работ, услуг
Утверждаю
_______________________
(должность, Ф.И.О.)
_______________________
(дата, подпись)
Решение № ______
о закупке _____(наименование товара, работы, услуги)__ способом из одного источника
Место, дата 
1. Организатор закупок (наименование организатора закупок) на основании (указать подпункт) ____ пункта 7.11. Правил закупок товаров, работ и услуг, утвержденных решением Управляющего совета «Назарбаев Университет» от 30 декабря 2015 года №30.12.15., и в соответствии с решением об утверждении итогов закупок способом запроса ценовых предложений (наименование товара, работы, услуги) от «____»________20___ года № ____ провел закуп (наименование товара, работы, услуги) способом из одного источника.
2. Сумма, выделенная для закупки: ________ (______________________________) тенге, без учета НДС.
3. Организатор закупок (наименование организатора закупок), рассмотрев представленные документы потенциального поставщика (наименование потенциального поставщика) (входящий №___ от «____» _______________20___ года): (указать таблично наименование лота(ов), единицу измерения, количество, наименование потенциального поставщика, предлагаемую цену)
	1) отклонила ценовые предложения следующих потенциальных поставщиков: (перечислить с указанием причин не соответствия):
	2) определила соответствующим требованиям объявления ценовые предложения следующих потенциальных поставщиков, для осуществления закупа способом из одного источника, РЕШИЛ:
закупить (наименование товаров, работ, услуг) у поставщика - (указать наименование и адрес местонахождения потенциального поставщика) с ценой: ____ (прописью), без учета НДС.  
4. Заказчик в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня утверждения настоящего решения подписывает и направляет поставщику проект договора о закупках.
Проект договора о закупках должен быть подписан поставщиком в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня предоставления ему заказчиком подписанного проекта договора о закупках.
5. Работнику подразделения закупок направить инициатору копию настоящего решения.
Подписи руководителя инициатора (лица, его замещающего), представителей инициатора, работника подразделения закупок
Приложение 15 к Регламенту взаимодействия 
по вопросам приобретения и осуществления закупок товаров, работ, услуг

Реестр осуществленных закупок товаров, работ, услуг за 20____год
 (наименование организации)
	
№ 
п/п
	Наименование товаров, работ, услуг
	Способ закупок/п. 3.1. Правил
	Количество/
объем
	Единица измерения
	Сумма, планируемая для закупки без учета НДС, тенге
	Сумма, договора/Решения без учета НДС, тенге
	Сумма экономии, без учета НДС, тенге
	Процент экономии
	№ и дата протокола/
Решения
	Наименование поставщика
	Инициатор

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	Раздел 1. Закупки товаров, работ, услуг, осуществляемые способами тендера, запроса ценовых предложений, без применения норм Правил* 

	1
	Товары
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого товары
	х
	х
	х
	
	
	
	
	х
	х
	х

	1
	Работы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого работы
	х
	х
	х
	
	
	
	
	х
	х
	х

	1
	Услуги
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого услуги
	х
	х
	х
	
	
	
	
	х
	х
	х

	Всего по разделу 1:
	х
	х
	х
	
	
	
	
	х
	х
	х

	Раздел 2. Закупки товаров, работ, услуг, осуществляемые согласно пункту 3.1. Правил 

	1
	Товары
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого товары
	х
	х
	х
	
	
	
	
	х
	х
	х

	1
	Работы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого работы
	х
	х
	х
	
	
	
	
	х
	х
	х

	1
	Услуги
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого услуги
	х
	х
	х
	
	
	
	
	х
	х
	х

	Всего по разделу 2:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел 3. Закупки товаров, работ, услуг, осуществляемые у специализированных поставщиков 

	1
	Товары
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого товары
	х
	х
	х
	
	
	
	
	х
	х
	х

	1
	Работы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого работы
	х
	х
	х
	
	
	
	
	х
	х
	х

	1
	Услуги
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого услуги
	х
	х
	х
	
	
	
	
	х
	х
	х

	Всего по разделу 3:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого (раздел 1 + раздел 2+ раздел 3):
	х
	х
	
	
	
	
	х
	х
	х


Должность, Ф.И.О., подпись руководителя организации или иного уполномоченного лица
Руководитель подразделения закупок/структурного подразделения, в функции которого входят вопросы выполнения процедур организации и проведения закупок (Ф.И.О., подпись)						                             
Должность, Ф.И.О., подпись ответственного исполнителя и контактный телефон
* указать применение/неприменение торгов на понижение цен

